
Outlook 设置说明

outlook是Microsoft office自带的邮件客户端，outlook2003/2007/2010配置界面基本一样，

主要区别是设置邮箱--新建账户这块，以下以 outlook2007为例，建议使用较高版本，以免

功能和兼容带来使用不便。

1. 点击“工具”，选择“帐户”，进入帐户设置，点击“新建”。

2. 选择“Microsoft Exchang、POP3、IMAP或 HTTP”，点击“下一步”。



3. 直接选择“手动配置服务器设置或其他服务器类型”，点击“下一步”。

4. 选择“internet 电子邮件”，点击“下一步”。



5. 填写相应的基本信息，点击“其他设置”。

6. 在“发送服务器”下选择“我的发送服务器（smtp）要求验证”，并选择“使用与接收邮件服务器相同的设置”。



7. 点击“高级”，接收服务器端口号是：110，发送服务器端口号：25，服务器超时时间和相应配置的勾选。

8. 点“确定”、“完成”，网络正常的情况下，可正常收发邮件。




